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O Laboratério Multidisciplinar € um ambiente de aprendizagem e pesquisa, provido de
diversos tipos de materiais, que devem estar devidamente organizados e facilmente
acessiveis aos usuarios (servidores e estudantes), para o bom desenvolvimento das
atividades. Alguns materiais sdo produzidos pelos docentes e estudantes e necessitam
serem armazenados temporariamente ou permanentemente no laboratério. Para garantir
o bom funcionamento e organizagao do laboratério, € indispensavel que todos os usuarios
conhegam e cumpram o regulamento para depésito/armazenamento de materiais.

DO MATERIAL

Art. 1° - Somente materiais relacionados a identidade do laboratério poderdo ser
depositados/armazenados no laboratério Multidisciplinar.

Art. 2° - O material somente podera ser depositado apdés a aprovacao do docente e/ou
técnico responsaveis pelo laboratério, tendo em vista a disponibilidade de espaco fisico,
assim como a importancia do material para as atividades de ensino e pesquisa.

Paragrafo unico: Os produtos quimicos deverdo seguir normas especificas de
armazenamento, acondicionamento, rotulagem e descarte.

DO ARMAZENAMENTO
Art. 3° - Serdo permitidas duas formas de armazenamento:

| — Temporario — destinado aos materiais produzidos durante semestre/ano letivo, que nao
apresentam uso posterior. Esses materiais serdo devidamente descartados ou retirados
pelo responsavel ao fim do periodo de armazenamento (maquetes, trabalho escolar, entre
outros).

Il — Permanente — destinado aos materiais que servem de apoio didatico nas atividades
de ensino, como colegdes entomoldgicas, excicatas, sementes e frutos secos, materiais
biolégicos (microorganismos), jogos didaticos, pegas, dentre outros definidos pelo



responsavel.

Paragrafo unico: Os materiais depositados em carater permanente, porém nao duravel,
deverao ser inspecionados semestralmente pelo professor responsavel, com auxilio do
técnico de laboratorio, para a manutengcdo (remogao, inclusdo, troca de exemplares),
garantido o perfeito estado de conservagao do material. O ndo cumprimento da inspeg¢ao
por parte do professor, aliado ao mau estado de conservagdo do material, implicara em
descarte imediato do mesmo.

DA IDENTIFICAGAO DO MATERIAL

Art. 4° - Todo material depositado no laboratério devera ser identificado corretamente
através da ficha de identificagdo (Anexo l) impressa, e também preenchida em meio
eletrénico, com o preenchimento de TODOS os campos.

Art. 5° - A ficha preenchida devera ser afixada, em local visivel, no material armazenado.
Em casos que nao seja possivel afixar a ficha no material, devera ser utilizado apenas o
numero de identificacao.

Art. 6° - No ato do depdsito, o responsavel pelo material devera assinar a ficha de
autorizagdo de descarte (Anexo Il), quando tratar-se de material de carater
temporario, conforme normas deste regulamento.

DA RETIRADA E DESCARTE

Art. 7° - Os materiais de carater temporario serdo descartados apds o periodo de
armazenamento explicitado na ficha de identificagao.

Art. 8° - Os materiais de carater temporario, cujo descarte ndo foi autorizado, deverao ser
retirados pelo responsavel em um prazo de até 30 dias corridos apds o fim do periodo de
armazenamento explicitado na ficha de identificagao.

NOTA: O responsavel sera informado, através do seu e-mail institucional, o fim do prazo
de armazenamento do material para tomar as devidas providéncias, como definicao da
data de retirada ou renovagao do tempo de empréstimo, desde que tenha disponibilidade
de espaco fisico no laboratério e que o material esteja em bom estado de conservagao.

Art. 9° - Os materiais de carater permanente, que apresentarem mau estado de
conservacgao, definido pelo responsavel do material e responsavel pelo laboratério serdo
descartados.

Paragrafo unico: Materiais ndo identificados e/ou que ndo obedegam as normas deste
regulamento seréao descartados.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° - Cumpre aos servidores do IFNMG Campus Diamantina seguir as regras e
normas deste Regulamento.



Art. 11° - Os casos omissos serao resolvidos pela Chefia em instancia superior de ensino,
ouvindo os servidores envolvidos do IFNMG — Campus Diamantina.

Art. 12° - Este regimento entra em vigor a partir de 21 de junho de 2021.

Normas elaboradas pela técnica do Laboratério de Biologia, Karla Nunes Oliveira, em
20/12/2019. Revisada em 12/08/2020 e 24/09/2020 com contribuicbes da técnica do
Laboratério de Quimica, Isadora Nogueira Barbosa.



ANEXO | - FICHA DE IDENTIFICAGAO

Orientagoes para preenchimento da ficha de identificagao:

a) Descricdo do material: Identificar detalhadamente o tipo de material depositado; Ex:
colecdo entomologica; excicata; sementes/frutos; material didatico (especificar: jogos,
maquetes)

b) Data do depdsito: Dia que o material foi depositado no laboratdrio.

c) Responsavel: Servidor responsavel pelo depdsito e manutengao do material.

d) Técnico Responsavel: Servidor responsavel pelo recebimento do material na data do
deposito.

e) Data das ultimas inspe¢des: Espago destinado as inspegdes periddicas do material
permanente.

NUCLEODE i
L ABORATORIO FICHA DE IDENTIFICACAO N°

IFNMG CAMPUS D NTIN, v

Descricao do Material:

Data do Depésito: [

Tipo: Permanente** Temporario - Descartar em: I
Temporario - Retirar em: [
Responsavel: Contato:

Técnico(a) Responsavel:

**Data das ultimas inspecdes:

/[ 1 /[ 1




ANEXO Il - FICHA DE AUTORIZAGAO DO DESCARTE

Eu, , responsavel pelo material

identificado pelo n° , declaro ter conhecimento do regulamento e

normas de depédsito/armazenamento de materiais do Laboratério Multidisciplinar, e

autorizo o descarte do material atentando as normas contidas no regulamento.

Assinatura do servidor



